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1. Основе рачунарске технике 
a. фазе историјског развоја рачунара 
b. примери рачунарских система у свакодневном животу 
c. хардвер, софтвер 
d. јединице за меру количине података 
e. графички оперативни систем 
f. подешавање радног окружења оперативног система 
g. хијерхијска организација фасикли  
h. фајлови 
i. типови датотека 
j. инсталирање и брисање програма 
k. компресија и декомпресија фолдера и фајлова 
l. заштита рачунара од штетног софтвера 
m. ергономија 
n. утицај рачунара на животну средину 
o. заштита ауторских права, лиценце 

2. Обрада текста 
a. подешавање радног окружења 
b. управљање текстуалним документима (отварање, чување) 
c. креирање и форматирање тескта 
d. креирање и форматирање табела 
e. штампање документа 

3. Табеларни прорачуни 
a. подешавање радног окружења 
b. управаљање табеларним документима 
c. унос и измена података у ћелију 
d. унос формуле 
e. примена основних функција 
f. штампање радног листа 

4. Слајд презентације 
a. подешавање радног окружења 
b. додавање и брисање сладова 
c. подешавање позадине слада 
d. додавање текст, слике, звук и видео у презентацију 
e. анимирање објеката 
f. додавање прелазе између сладова 
g. покретање презентације 
h. штампање презентације 

 



5. Интернет и електронска комуникација 
a. појам интернета 
b. начини повезивања рачунара на интернет 
c. интернет сервиси 
d. претраживање интернета 
e. преузимање садржаја са интернета 
f. електронска пошта 
g. правила безбедног рада на интернету 
h. лепо понашање на интернету 
i. ауторска права 


